国家开放大学学习网
辅导教师使用手册
（版本号1.2）
国家开放大学学习网是2015秋所有学生网上学习的网站，学生在这个网站进行课程学习、交互与讨论、完成形成性考核。建议使用的浏览器为IE9或火狐浏览器。以下的操作以IE浏览器为例。
一、登录
操作步骤：
1. 打开浏览器，在浏览器地址栏中输入国家开放大学学习网地址：www.ouchn.cn。输入后回车即可打开国家开放大学学习网的首页。

[image: ]在这里输入国开
学习网网址：
www.ouchn.cn

图1
2. 将鼠标指向页面上部的“登录”处，打开下拉菜单，单击选择“教师”，打开登录页面。
[image: ]将鼠标指向登录，会打开下拉菜单，单击此处，可打开登录页面。

图2
3. 在用户名处输入自己的用户名和密码，输入验证码后，单击“登录”按钮，进入教师空间。
[image: ]在这里输入用户名、密码和验证码，单击登录，进入教师空间。

图3
二、教师空间
在教师空间中，左侧的导航中有课程教学、教师团队、任教情况、管理监控、通知公告、评价情况、资料管理、校园生活、个人信息和其他等栏目。在页面的右侧，可以单击“我的同事”或“我的学生”查看我的同事与我任教班级的学生。
单击“课程学习”项目后，在页面的中部可以查看自己所担任课程的课程列表。单击“教师团队”可查看团队成员等。单击“任教情况”可查看自己任教的班级、学生等，还可进行跨机构申请（可申请到其他教学中心任教），并可查看我的课程班和我的行政班：课程班是学习某门课程的所有学生，行政班是所在教学中心（教学点）学习本课程的所有同学。单击“管理监控”可查看学生的选课程情况及学生的帖子统计（此功能目前不可用！）。单击“通知公告”可发布通知。单击“评价情况”，可查看学生对课程的评价等。单击“资料管理”可撰写教学资料或上传自己的资料到学习网中，还可以打开国家开放大学的数字图书馆。单击“校园生活”可查看学生活动、评优奖励和学生风采。单击“个人信息”可查看和完善个人信息（目前要求辅导教师完善这里的个人信息（包括：手机号、邮箱、QQ号码、通信地址等）），并上传头像和进行密码的修改。单击“我要评价”可打开课程评价和辅导教师评价。单击“我要咨询”可打开咨询的页面。单击“其他”可打开日历和参与调查。辅导教师在学习网中没有编辑权限。
[image: ]单击此处，可打开课程列表页面。
可在这里输入当天的心情与想法。

图4
三、进入课程
在导航栏目中，单击“课程教学”项，单击“我的课程”，在页面中的“任教课程”选项卡中，单击要查看的课程，进入课程页面。在这里，可查看责任教师的导学安排，浏览课程资源、参与网上的教学活动或讨论。也可在论坛中发帖子或回复学生的帖子或参与责任教师组织的聊天活动。
[image: ]单击此处，可打开课程页面进行浏览。
单击此处，可进入课程页面。

图5
四、回复帖子
进入课程页面后，不同的课程页面的结构可能有所不同，但单击课程页面中部的课程讨论区栏目标题或在对应栏目中单击要回复的主题的标题，可打开对应的资源。目前四川电大在学习网中开设的所有课程均已设置了课程讨论区或聊天。在课程页面中，课程讨论区通常在页面的顶端或在专门的“课程讨论区”栏目中。单击“课程讨论区”栏目或页面顶端的讨论答疑区即可进入课程讨论区。
[image: ]单击此处，可进入课程讨论区。

图6
在学习网中，与老师和同学之间的交流是十分必要的。在课程的讨论区，单击讨论的主题，可进入相应的讨论区。单击“话题”中学生的姓名可查看学生的信息，学生所属分校教学点等。单击话题标题，进入到这个话题中，可查看学生和教师的回复。如果要发表新的话题，可单击“开启一个新话题”，来发表自己的话题。
[image: ]如果学习中有疑问，单击此处，可发起一个新的讨论。
单击此处，可打开帖子，参与讨论交流。

图7

进入话题后，单击“回复”打开回复页面，可对这个帖子进行回复。
[image: ]单击此处，可打开回复帖子页面，回复老师或同学的帖子参与讨论交流。

图8
打开后，回复的主题由系统自动填写为“回复：报到”，这时，在正文中输入你的回复内容，完成后，单击“发到讨论区上”按钮，将回复内容发布到讨论区中。如果在课程中安排有“聊天”，也请在老师安排的时间内，单击对应的主题进入聊天室参与交流。
[image: ]单击这里完成回复。
这里输入回复的内容。（不能为空！）
这里输入回复的主题。（不能为空！）

图9
如果有聊天，应在责任教师安排的时间内进入聊天室参与聊天即可。
[image: ]聊天室中参与聊天的人员列表。
在聊天室中，输入要发送的文字，单击“发送“。
聊天室中刚刚发表的内容。

图10
由于目前进入学习网的学生和辅导教师不多，多数课程的讨论区是采用的“无小组”方式，即四川电大的所有辅导教师能看到全省所有学生在讨论区中发的帖子。当进入学习网的学生和辅导教师增加后，责任教师会将讨论区设置为“分隔小组”模式，则这样设置后。各个教学中心的学生只能看到本教学中心的同学的帖子，这个教学中心的辅导教师也只能看到自己教学中心学生的帖子。这样也便于辅导教师回复自己学生的帖子了。
五、形成性考核
目前的形成性考核还是在形考平台中进行的，如果课程有在线形成性考核，请单击考核的链接，打开形成性考核的网站，用自己的账号、密码再次登录进入形成性考核平台，完成形考作业的批改。
六、学生学习行为查看
学生在学习网进行学习、交流后，学生的所有学习活动都会自动记录在系统中。目前，辅导教师还只能在对应的课程中查看自己教学中心学生的学习行为记录（这个行为记录不是时间的累计，是记录的学生对学习网的资源的浏览、讨论区的交互的记录）。（注意：目前在教师空间中有查看学习的界面，但这个查看的结果均为0，是因为目前学习网中的数据和学生空间的数据还没有同步，以后，随着系统的功能完善就可直接在空间中查看了。）操作方法为：单击导航栏下“设置”中的“报表”项，单击“报表”可查看所有在学习网中学习的学生在本课程的行为。单击“报表”可查看当前课程的统计报表。
[image: ]单击此处，可查看学生的学习行为。

图11
单击“报表”中的“课程成员”，打开课程“成员页面”，在此可进行学生的学习行为查询。
[image: ]单击此处，可打开“课程成员”页面。

图12

在课程成员页面进行查询的操作见下图：
[image: ]4.最后单击此处，进行数据查询。
3.再单击此处，选择学生所属的教学中心（教学点）。
2.再单击此处，选择显示的成员类型，可选择学生或教师。
1.先单击此处，选择一个活动模块。

图13
单击“继续”按钮后，稍候，即出现所查询的学生的学习行为记录，如下图所示。



[image: ]查询出的学生姓名与所有动作。
查询的小组（教学中心即教学点）。
查询的成员类型。
查询的活动模块。

图14
辅导教师可以在后面的“选择”列中，对选择的学生发学习网站内的消息，学生可以在学习空间中看到该消息，以通知学生进行相关的活动。

单击学生的姓名，可对该学生的信息进行进一步的查看，如下图所示。
[image: ]
图15
在导航栏中，选择“设置”项目中的“XX同学的个人资料设置”下的“活动报表”中的“概要报表”，可查看该同学的所有学习记录。如下图所示。还可单击“所有日志”和“完整报表”进行更详细地查看。如果学生没有进行网上学习，则其后的数据均为空白。
[image: ]“概要报表”查询出的学生的所有动作。
“概要报表”查询出的学生的所有动作。
单击“概要报表”查询出的学生的所有动作。

图16
从2016秋起，国开学习网上通过“活动报表”下的“所有日志”，对学习网课程成员（包括课程责任教师、辅导教师和学生）的行为进行查询并可将查询结果以电子表格的形式下载。在“导航”下的“成员”菜单中，可以查询本课程的所有成员的信息。结合这两个信息即可得到课程成员的完整的行为记录。
七、课程进度跟踪和进度条的使用
责任教师在国开学习网的部分试点省开课程中启用进度跟踪、设置进度条，辅导教师可以更方便地对学生的学习行为进行监控，学生也可自己通过进度条来了解自己的学习进度。设置了课程跟踪和进度条的课程示例见图17。
[image: ]这里有课程跟踪的标记，有勾的表示已完成的。

图17
[bookmark: _GoBack]



进入查询页面后看到的结果：
[image: C:\Users\yyq\AppData\Local\Temp\SNAGHTML6b6317.PNG]
图18
[image: C:\Users\yyq\AppData\Local\Temp\SNAGHTML6bcca3.PNG]
图19

（辅导教师使用手册1.2到此结束）
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